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PROVINCIA AUTONOMA 

DI TRENTO 

 

Cavalese, 9 settembre 2026 

Prot. nr.  

 
Tutto il personale docente della Scuola Primaria 

Alle coordinatrici di Plesso della Scuola Primaria 

 

 

 

CIRCOLARE N. 12 

 
 
Oggetto: Disposizioni per lo svolgimento delle ore di programmazione didattica – Docenti su più plessi (a 
scavalco). 

Con la presente si forniscono le indicazioni operative per lo svolgimento delle 2 ore settimanali di 
programmazione didattica in presenza, con particolare riferimento alla gestione oraria e logistica dei docenti 
della scuola primaria assegnati a due o più plessi del nostro istituto. 

• Alternanza delle sedi: I docenti operanti su più plessi concorderanno con i rispettivi team docenti 
l'articolazione delle ore di programmazione. Gli incontri dovranno essere calendarizzati in presenza 
e strutturati in modo da alternarsi regolarmente tra le diverse sedi di servizio in cui l'insegnante 
presta attività, assicurando un'equa partecipazione ai momenti collegiali di ciascun plesso. 

• Priorità e turnazione in presenza: Nei casi di concomitanza oraria che non permettano la 
compresenza fisica del docente in tutti i team nello stesso giorno, l'insegnante presenzierà, a 
rotazione o secondo priorità didattiche (es. plesso con maggior numero di ore di docenza o particolari 
scadenze), alle riunioni in presenza dei diversi plessi. 

• Condivisione del lavoro: Per i periodi o i giorni in cui il docente a scavalco non potrà essere 
fisicamente presente in uno dei team per via della turnazione, il coordinamento didattico sarà 
garantito tramite strumenti di condivisione (il coordinatore provvederà ad informare il collega 
assente) 

Si ringrazia tutto il personale per la fattiva collaborazione nel favorire una gestione armonica, flessibile e 
collaborativa di tali attività. 

Distinti saluti 
   
 
              LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                Prof.ssa Tiziana Febronia G. Arena 
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